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 المقدمة

بقصـــــــكـد مـنـــــــكـقـــــــقـائـــــــيـةةدلجمـــــــيـد قلمداـــــــيـدم  مـــــــيـ ـة جمـــــــيـكقـــــــلم ـد ئ  ـــــــ ـبمقممـــــــيـ  ـــــــ  ـد  ل بـــــــيـد كد  مـــــــيـةن  ـــــــ ـ

ج ــــــــــلإـبـ ــــــــــيـد لـــــــــــ ــ أــــــــــعـكيـــــــــــن ـ ــــــــــــد مـنــــــــــكـقــــــــــقـب ـ  ــــــــــ  ـد ج  مــــــــــ ــ ـكم  ــــــــــقـ قــــــــــ  ـ جــــــــــ ـ ــــــــــ ـ ـ  ــــــــــعـ   مــــــــــ ـ

ـد قلمداــــــــيـدم  مــــــــيـ    نــــــــ ـدم  ــــــــعـة 
 
م اــــــــلـدل ــــــــ إـد ة جمــــــــيبـطــــــــي دـلــــــ ـ ـ  ــــــــ  ـد  ـــــــــ ـد كد  ــــــــعـ د  ل بــــــــيـد كد  مــــــــي ـجمــــــــكد

ـ ةي أـقـد لم ـ ــل مـــلنكهـ ـك أـقـ   ح  ـ ـد مخفمـ ـقـقـل  مـيـج ـلإـبـ ـيـد لــ ــةد جأـسـائمـح.ـ

ـ

    -تقييم إجراءات الرقابة الداخلية الخاصة بالإيرادات والمصروفات للجمعية حسب الآتي: 

  قميـ ج دءدــد  ل بيـد كد  ميـد خ صيـبكةرةـد ك دـدـ.ــ -ب

  قمميـ ج دءدــد  ل بيـد كد  ميـد خ صيـبكةرةـدمص ةط ـ.ـ -ب
 

 دورة الإيرادات: 

  : -تتكون دورة الإيرادات من الخطوات التالية

   قىـبق ـد مبرعـققـدم  حـ .1

 تسةم ـبق ـد مبرعـ .2

  حصم ـقـ غـد مبرع .3
 

 «الخطوات التمهيدية لمراجعة العمليات بدورة الإيرادات.»مدخل العمليات: 

لـــــــــــ ـد ـــــــــــكءـبج  مــــــــــيـدم دججــــــــــيـ بــــــــــكـ   ح  ــــــــــ ـقــــــــــقـد مجــــــــــ  ـل ــــــــــىـ ـمجــــــــــيـل ــــــــــ ـد ة جمــــــــــيـةد ج ق مــــــــــقـط  ــــــــــ بـةن  ــــــــــ ـ

ـعـ خ ـــــــــلإـ عـــــــــ ـد ة جمـــــــــيبـةن  ـــــــــ ـد مجـــــــــ  ـل ـــــــــىـ م  ـــــــــيـد يــــــــــلمي ـ ل ــــــــ إـةد  ـــــــــ يـدـ ة جمـــــــــيـة حككـــــــــكـد قلمد مـــــــــقـد مــــــــ

 بلـ ـ  ـ ـل ـىـ م  ـيـج ـلإـد مبرلـ ــة ـخصعـ ـطم ـ ـك ـع:

 أ/ سياسة التسويق:

ي ـ  ـد ـــــــــيمج بـ  ـــــــــيـد يــــــــــلمي ـبقـــــــــ ـ ـــــــــ ةر ـ   ح  ـــــــــ ـة  ـــــــــ ـ فعـــــــــيـ  مـــــــــيـ ـــــــــكة ـد كـــــــــ دـدــد  ـــــــــ ـ  ـــــــــملـلـــــــــقـتــــــــــلـم

 ب   يـد ة جميبـن  ـ خك ـفيـد لملتـ فـــل  ميـ لكدــ  يـد يـلمي .

 ب/ الالتزامات القانونيــة:

ـكج ـللىـد ئ   ـد مـنكـققـد تزد ـد ة جميـب  قلمد ي ـةد    يـدمج لمإـب  .

ـ
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 ج/ تدفق العمليات وعناصر الرقابة:

د ج  مــــــــ ــةد مــــــــعـك أــــــــقـقــــــــقـ   عــــــــ ـ   ح  ــــــــ ـد ئأــــــــيـب ــــــــ  ـكقصــــــــكـبمكطــــــــ ـد ج  مــــــــ ــد صمتــــــــيـد مــــــــعـكمــــــــيـب ــــــــ ـ م بــــــــلإـ

هـ . ـ م ريـخـةرةـ
 
ـبة ـعـل ـىـ جـ دءدــ  ـ  ـد  ل بـيـد كد  مـيـطـي دـل  ـتـ ـنكدــد قــضـةد  ـم  ــتــج ـ ـجـ 

ـقـ ـــــــــ يـط ـــــــــقـ ــــــــ إـهــــــــ دـد جـــــــــ دءـك أــــــــقـ   ح  ــــــــ ـد مـنـــــــــكـقــــــــ
 
قـب ـج مــــــــلإـل  مـــــــــ ــة ح ــــــــ ـهــــــــ اـد ــــــــــنكدــبرل قــــــــ 

د مـــــــــ عـــلــــــــكـ ــــــــج تـ ـــــــــ ـتـ ـــــــــ ع ـةةطــــــــ ـد  ــــــــم  ـبـةهــــــــ دـقــــــــ ـككطــــــــلإـب  ئ  ــــــــ ـ  ــــــــعـد ممــــــــ رـلمنــــــــيـصتمــــــــ ةـ  مـنــــــــكـ

لل ـــــــــ بـةقـــــــــقـلـــــــــيـك أـــــــــقـ ـــــــــــد  مقـــــــــ إـ  ـــــــــعـق   ـــــــــيـدم  بقـــــــــيـقـــــــــ ـبمـــــــــقـلمـــــــــيـهـــــــــ اـد ــــــــــنكدــ قـــــــــقـ ـــــــــ قيـهـــــــــ اـد ج  مـــــــــيـةـ

  ـع ييـقـلإـد قمـيـدمــج يـطـعـد ئــ ب ــد ـنأمـيـ قم ل ـ ـد ئـكـة.ـد ملمقمـيـبةـد 

  ـ ــــــــكط ـد ج  مــــــــ ــد خ صــــــــيـبـــــــــكةرةـد كــــــــ دـدــك أــــــــقـب ـكم ـــــــــ قـقج لملــــــــيـقــــــــقـد جـــــــــ دءدــد  ل بمــــــــيــد ــــــــ ـد ة جمـــــــــيـ

ـ:ـ-بحمثـك أقـ قـم ع ـللىـد نحلمـد م لي

 

 إجراءات الرقابة الداخلية:

ـل ــــــــىـ  ــــــــ ـبيصـــــــكدرـ ـــــــــنكـ ـــــــــكبـد جـــــــ دءدــبم قــــــــعـدم ـ ـــــــــغـقــــــــقـدممـــــــــ عـبةـدم  ــــــــحـبةـد ج ـــــــــلمـةيقــــــــلم ـلـــــــــيـد ئ  ـــــــــيـبنـــــــــ ء 

ـ مــــــثـكأــــــلم ـد ـــــــنكـقــــــقـلــــــكةـ ـــــــخـقــــــلإـد ج ــــــيـبـــــــ ـقـــــــينكـد قـــــــضـكح ــــــ ـرلــــــيـ
 
د ــــــم  ـدمـ ــــــغـ ــــــلمدءـلــــ ـ ـيــــــم ـدةـ قــــــكد

ةبـة لم  ــــــــــلإـ ـــــــــــخـقيـ ـــــــــــ ـب ــــــــــ  ـقــــــــــــ ـبحمــــــــــثـ ـــــــــــ حـ  ــــــــــ ـبيـــــــــــعم ـ جــــــــــ دء دــد  ل بــــــــــيـل ــــــــــىـدمـــــــــــينكدــدمفقــــــــــلـم

 :ـ-قــينكـد قــضـن ـ ـك ـع

 د  سخيـد ةلى:ـ    ـ ليـد ج م ـ ل قــب  ئصلمإـللىـدمـ غـقلإـ   بـيأ .ـ

 د  سخيـد ث  مي:ـ    ـ لىـلـيـد ئ  ـي.ـ

 د  سخيـد ث  ثي:ـ ـقىـفيـد ـدرة.ــ

 :ـ-  ميـق ـكليـكج ـب ـكم  قـ    ـد  ل بيـد كد

ـ ـدرةـقــــــــمق يـبةـلــــــــيـقــــــــمق ـ ـــــــــصـــــــ  ميـد خـــــــ  ـد قـــــــ درـفـــــــيـل  مـــــــيـ  قـــــــعـد مبرلـــــــ ـبـ مـــــــثـكقـــــــلم ـهـــــــ دـد قــــــــيـ ةجـــــــلـم

بــــــــيج دءــرد ــــــــيـقلم ـــــــــجيـ ة ـــــــــ عـدم  حمـــــــــقبـةب  م  ـــــــــعـطـــــــــي ـد  ـــــــــخ ـد خمـــــــــ ـد ـــــــــ  ـكقـــــــــلم ـب  يــــــــــجم ـطـــــــــعـد كط  ـــــــــ ـ ـ

 دمــينكدــةد مق ريـ ـ  مبرلـ ــدمم قـ ة.كجـلم ـ ـــد مك ـ ـطـعـل  مـيـ لـكدــ

ــ
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 إجراءات الرقابة الداخليـة على أوراق القبض:

 . ـةدضئ
 
  حكككـ   يـققـ ــ  ـفيـدصكدرـ نكدــد قـضـة حكككي  ـ حكككد

 د فصــــــ ـد مــــــ  ـبــــــي ـقــــــقـبجعك ــــــــهــــــ اـد ةردعـةبــــــي ـد  مص صــــــ ــد  ــــــ  ـد  ــــــ ـ مجــــــ ر ـقــــــلإـ ـمجــــــيـل  ــــــــقثــــــ ـ

 ع.ــبقي ـد صنكةـ

 .د ئ ط يـللىـبةردعـد قـضـة   ـبلم جع ـفيـق   ـبقي ـةفيـ م  ةـقلمظ ـقـ ةإ 

 خصـــــــــم ـكلمقمـــــــــيـ  صـــــــــيـ ةردعـد قــــــــــضـتســـــــــة ـط  ـــــــــ ـج مـــــــــلإـد ـم  ـــــــــ ــد خ صـــــــــيـب مــــــــــينكدــد  ـــــــــ ـتســـــــــة ع ـ 

 د ة جميـللىـدممبرلي ـةد ل  ءبـةبهيـق ـكج ـب ـ م  نــه اـد ملمقميـققـبم   ـ:ـ

o د يـد ئـ بـ 

o مسئلمبـقنــد يـد 

o ريخـد سئ ـ   

o .قـ غـد مبرع 

o .ــةر ـقف جئـبي ـن  ـد ـن ـةبي ـق ـهلمـقكة ـبملمقميـبةردعـد قـض  ل  ـج ـ

o لكدــد مق ري ـد كةرييـلقـقـ  غـد ك دـدـ.ـ  

 

 إجراءات الرقابة الداخلية على المقبوضات النقدية:

تجمــــــــــ ـهـــــــــ اـد جـــــــــ دءدــجــــــــــ ءـهـــــــــ  ـقـــــــــقـبجـــــــــ دءـد  ل بــــــــــيـد مـــــــــعـ  ـد صفـــــــــتـب  قـــــــــلمةـبـــ  ــــــــــعـتــــــــــعم ـل  مـــــــــيـدم دججــــــــــيبـ

 :ـ- مـثـب ـبهـيـد جـ دءدــد لمدجـ ـ لمط هـ ـطـعـ  ـ  ـد  ل بـيـد كد  مـيـد خـ صـب مقـلم ـ ــد نقككـيـهـع

  قـــــــــميـد ج ــــــــ ـ جنــــــــ ـ لم  ــــــــلإـ  ــــــــ  ـد ــــــــم  ـد نقككــــــــيـللــــــــىـبن ــــــــرـ قـــــــــميـد ج ــــــــ ـةطصــــــــ ـد  مص صــــــــ ــدممج ر ــــــــيبـة

قـــــــقـثــــــــخ ـبحمـــــــثـكمــــــــلملىـد ةإـ ن ـــــــميـقـــــــــينكـد قــــــــضـةد ثــــــــ  عـكقـــــــلم ـبقـــــــــضـدمـ ـــــــغـد ئــــــــكــدمــــــــ  غـدمقـلم ــــــــيـبقــــــــ ـ

ـةد  دبلإـكململىـ ككدعـدمـ غـفيـ ـ بـد ة جميـب  ـن .
 
 د ث  ثـطمقلم ـبيسةم ـ   ـقح  بم 

 ـ  د   ـ ح  ـبرل  ـقيـ ـ .ـ«ـ يج رـد قـض» ـلإـد كص  ـ

 ــطص ـ ج دءدــد قـضـلقـد كطلإ 

 ـدمف جئ  د ة ـ

ـ

ـ
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 تقييم إجراءات الرقابة الداخلية على الإيرادات:

لنــــــــــكـد ل ــــــــــ ءـ لمصمــــــــــ ـ جــــــــــ دءدــد  ل بــــــــــيـل ــــــــــىـد كــــــــــ دـدـبـةيمــــــــــيـ   ـــــــــــ ـلـــــــــــ ـط يــــــــــ ـد ئ  ـــــــــــيبـكقــــــــــلم ـرا ــــــــــسـدم دججــــــــــيـ

ىـد كـــــــــ دـدــ محككــــــــــكــرجــــــــــيـد لم ــــــــــ ــل ـــــــــىـد  ل بــــــــــيـدمـــــــــــمخكقيـلـــــــــقـ  يــــــــــ ـقــــــــــك ـ حقمقعــــــــــ ـبمقممـــــــــيــةرةـد  ل بــــــــــيـل ــــــــــ

ـ ج  مـيـد ـم  ـد نقككـي.
 
ـق  لـ 

 
  لأهـكد ـدمململجـيـن ـ ـكجـ  ـ قمم ـ 

دــد مــــــعـتجـــــــكـللميــــــيـب ـــــــ  ـل ــــــىـدمككــــــ ـد جـــــــ  ـد منفمــــــ  ـب ـكقـــــــ رـقــــــ ـهــــــعـد جـــــــ دءدــطــــــعـ  ـــــــ  ـد  ل بــــــيـل ــــــىــةرةـد كـــــــ دــ

ل طــــــــعـ قــــــــ   ـد لم ــــــــ ــل   ــــــــ ـةقــــــــ ـهــــــــعـ قــــــــ  ـد  جــــــــ ـد ن  جــــــــيـلــــــــقـ مــــــــ بـبجــــــــضـد جــــــــ دءدــدم  لمبــــــــيـد مــــــــعـكجــــــــ ـب ـ

ـكقمـيـقـك ـ ـليرهـ ـد قم ـعـطـعـد قلمداـيـدم  مـي.
 

 دورة المصروفات:

طم ـــــــ ـبما ـــــــ ـةد مـــــــعـ  ـــــــك ـ  ـــــــعـد ئصـــــــلمإـل ـــــــىـبصـــــــلمإـل بمـــــــيـبةـيـــــــ دءــكقصـــــــكـبـــــــكةرةـدمص ةطـــــــ ــل طـــــــيـد ج  مـــــــ ــدممكد  ـــــــي

قــــــــلمدــب   ـــــــ طيـ لـــــــىـد ج  مـــــــ ــد ن  جـــــــيـلـــــــقـ  ـــــــ ـةد  ـــــــ ـ ـــــــ دققـبـــــــكطلإـقــــــــ  غـدلمنـــــــ ءـبصـــــــ ـبةـيـــــــ دءـقـــــــلمدــ ـة جمـــــــيـة ــــــــكبـ

كــــــــــقـةـ بحــــــــــثـقلم ــــــــــلمعـد  ــــــــــج رــةرةـدمصـــــــــ ةط ــبيلــــــــــكدــ  ــــــــــ ـيــــــــــ دءــد ــــــــــ ـد ة جمــــــــــيبـلــــــــــيـك ــــــــــعـ  ــــــــــ ـد  صــــــــــ إـب ملمرـ

ةدملمدصفــــــــ ــد  ــــــــ  ـة حككــــــــكـد ةعـــــــيـد  ـــــــ ـكـــــــ دــد  ـــــــ دءـقا ـــــــ بـة جـــــــكـ  ـــــــ ـكـــــــميـد ـــــــم  ـد ـ ـــــــ ليـبةـد صـــــــ ـة  م ـــــــ ــةرةـ

ـدمص ةط ــبكطلإـل قـد   دءـةتسةم ــطـعــط  ـ ـد ة جمـي.

 

 حيازة الأصول الثابتة:

مج    ــةب دقــــــــلـد صم  ــــــــيـدممج قــــــــيـبــــــــــة  ــــــــ ـبقصــــــــكـد فصــــــــ ـ بــــــــكـ   ح  ــــــــ ـقــــــــقـ حككــــــــكـ ــــــــلمعـد صــــــــ ـدم ــــــــتر ـةد ــــــــ

ة حككــــــــكـدمص ةطــــــــ ــد ردـكـــــــيـةد  ب ــــــــ   ميـدممج قــــــــيـبـــــــــبـن ــــــــ ـب ــــــــــقــــــــقـد  ــــــــ ةر ـد فصــــــــ ـبمــــــــقـدـ صــــــــلمإـد ث بمــــــــيـد مــــــــعـ

 ـةقـــــــــ ـكتر ــــــــــ ـل ـــــــــىـ  ـــــــــ ـقــــــــــقـ   أعـــــــــ ـد ة جمـــــــــيـةتــــــــــيث  ه ـةبمــــــــــقـ  ـــــــــ ـد مـــــــــعـتــــــــــيث  ه ـة ـ   أعــــــــــ ـ بصـــــــــلمإـقــــــــــمـج ة

ل  مـــــــــــ ــقح  ـــــــــــبميـ  صـــــــــــيـبـــــــــــ  ـقا  ــــــــــ ـبـطــــــــــ  ةلىـ  عــــــــــ ـفــــــــــيـد ــــــــــكط   ـةد ســــــــــة ــة ـــــــــــ حـب  ــــــــــل  نع ـب ن ــــــــــ ـ ـ  عــــــــــ ـ

د ث  مـــــــيـفـــــــيـد ســـــــة ــةد ـــــــكط   ـة ـ ــــــــ حـب  ـــــــل  نع ـةـ  ــــــــ ـ ـــــــــ حـبيـــــــــجم ـج مــــــــلإـدمص ةطــــــــ ــدممج قــــــــيـب ــــــــ ـب    طــــــــيـ

  ـد ــنلم .  ـىـبـكإـدكج رهـ

ــ
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 تدفق العمليات:

كقصـــــــكـبمكطــــــــ ـد ج  مـــــــ ــد خــــــــ صـبـــــــكةرةـد ئمــــــــ  ةـةدمص ةطـــــــ ــ  مــــــــيـتـ ــــــــ ـد ج  مــــــــ ــد مـــــــعـ جــــــــ  ـبلنـــــــ ءـيــــــــ دءـدمــــــــلمدــ

ةدلمنــــــــــــ ءـد صــــــــــــلمإـد ث بمــــــــــــيـب    طــــــــــــيـ  ــــــــــــعـقج لملــــــــــــيـدمـــــــــــــينكدــد مــــــــــــعـ  دطــــــــــــ ـ  ــــــــــــ ـةد جــــــــــــ دءدــد خ صــــــــــــيـب   ل بــــــــــــيـ

مــــــــــيـدمجم ــــــــــكةـقـــــــــقـلــــــــــ ـد ة جمــــــــــيبـ مــــــــــثـك أــــــــــقـ   ح  ــــــــــ ـقج طــــــــــيـ  ــــــــــ ـقــــــــــقـ ــــــــــ إـدمق ر ــــــــــ ــبةـدم   ــــــــــ ــد كد  

 دمـ يـ ة.

 إجراءات الرقابة الداخلية على عمليات الشراء:

 ـــــــــكبـل  مـــــــــيـد  ــــــــ دءـلـــــــــ ـةـقـــــــــقـ ــــــــ إـ لـــــــــكدــ  ـــــــــ ـد  ــــــــ دءـقـــــــــقـصــــــــ   ـد صـــــــــ  ميـبـــــــــ   ـ دمــــــــكك ـد منفمـــــــــ  ـبةـقـــــــــقـ

كـــــــقـة حككـــــــكـ ـــــــلمعـةقلمدصفـــــــ ــد ـ  لـــــــيـةن  ـــــــ ـكفلم ـــــــ ـكن ــــــ ـيـ  ـــــــ ـيـــــــ دءبـة جـــــــكـهـــــــ اـد ج  مـــــــيـكمـــــــيـد  صـــــــ إـب ملمرـ

كـــــــقبـلـــــــيـكن ـــــــيـبقـــــــ ـيـــــــ دءبـةلنـــــــكـد ـــــــم قع ـكمـــــــيـد مـنـــــــكـ ـدمن  ـــــــ ـطـــــــعـ ـــــــ إـتجـــــــكــدملمرـ  حككـــــــكـب ـــــــج ره ـةد ممـــــــ رـدمـــــــلمرـ

«.ــقـــــــ ن ةـ ـ ـــــــ إـب ـــــــ لي»لمرةـفـــــــيـبقـــــــ ـد  ـــــــ دءـ مـــــــثـكـــــــن يـقـــــــ ن ةـد ـــــــم  ـقــــــــقـق  بقــــــــيـقلمدصف   ــــــــ ـ   لمدصـــــــف ــدمـــــــ ل

ـق ــــــــ ـك أـــــــــقــداــــــــ ةـد ئــــــــــ ب ــقــــــــقـ جـــــــــ دءـ«ـد ف  ـــــــــلمرة»ن ـــــــ ـ م قـــــــىــداــــــــ ةـد ئــــــــ ب ــقـــــــــينكـد ـمــــــــلإـ د ــــــــ  ـكن  ــــــــــدمـــــــــلمرـ

 ـت ـــــــــ  ـدم  بقـــــــــيـدمــــــــــينككيـبـدةـد  بـــــــــ ـةدم  بقـــــــــيـبمـــــــــقـبةدقـــــــــ ـد  ـــــــــ دءـةبةدقـــــــــ ـد ـمـــــــــلإـد خ صـــــــــيـب ـــــــــ بـةطـــــــــعـ   كـــــــــيـد جـــــــــ 

ه قــــــــــيـ ـــــــــــمخكقع ـد ئ  ــــــــــ ـبـ مــــــــــثـب ـ لمدطــــــــــ ـبةدقــــــــــ ـد  ــــــــــ دءـ ــــــــــك ــداـــــــــ ةـد ئــــــــــ ب ـــة ـب ـ  طـــــــــ ـب ـــــــــ ن ةـ ـ ـــــــــ إـ

  ــــــيرـ لــــــيـ  ـد ـ ــــــ ليـ ـ ــــــ دإـبــــــ    ي ـبـةب  مــــــ ليـطــــــي ـ ـردجعــــــ ـ ــــــ قـدم ــــــترك ــد ج ـــــــيـكحمـــــــيـ ظع رهـــــــ ـ  ـــــــقـب  لـــــــيـ

ـب   ـــيـ  قلمداـيـدم  مـي.  ـ ـدمـكةـ
 
 بـةطـعـ ـ إـلـك ـ لـ   ـ ـب  كط  ـ ـكججـ ـبلـ ـهـ اـد ج  مـيــقجكةقـ 

ر ـــــــــ  ع ـ لــــــــىــداــــــــ ةـد ئــــــــــ ب ـــة ـب ـ  طــــــــ ـبفــــــــ  لمرةـد ـمــــــــلإـ ب مق بــــــــ ـطــــــــي ـد ـــــــــم  ـد ـ ــــــــ ليـة ن ــــــــميـقــــــــ ن ةـد ـــــــــم  ـةـ

ـبةـبقـــــ ـد  ـــــ دءـ جمبـــــرــ ـــــم ـللـــــىـةصـــــ لمإـد ـ ـــــ ليـ لـــــىـد خـــــ   ـةب  مـــــ ليـ بـــــكـقـــــقـتســـــة    ـفـــــيـ ــــــ ب ــدم  ــــــ يـقـــــقـدمـــــلمرـ

كقـةـ  طل  ـ لىـ ــ بـدم ـترك ـ.ــ  دملمرـ

 ةق  ـ قك ـك أقـ   ح   ـد مج  ـللىـبجضـ ج دءدــد  ل بيـد كد  ميـد   ـ خ ـل  ميـد   دءـققـ  إ:ـ

ـ ـدرةـدم ترك ــقـمق يـلقـ ـدرةـد مخ يقـةد م  ـدملمدـ. .1  ةجلـم

عـد ـــــــــ  ـ ـ ــــــــــ حـ ـــــــــــبيلـــــــــكدــقــــــــــينكـ .2 د فصـــــــــ ـبمـــــــــقـد  مص صـــــــــ ــدممج ر ـــــــــيـقـــــــــلإـد مصـــــــــ صـبقمـــــــــقـدمــــــــــملـم

 د  ـ دءـبةـط  ـلمرةـد ـمـلإ.ـ

 د يسةم ـفيـد كط   ـققـلـ ــدا ةـد ئـ ب ــةبصلمرةـقـمق ي. .3

كقـةبي ـد ـم   ــدمسة يـفيـد .4   كط   . ج دءدــدم  بقيـق ـبي ـد أ  ـدم   ـققـدملمرـ

كقـقلإـرصمكهيـفيـد  م  ـد ج   .5  ق  بقيـبرصكةـد  م  ـدمـ لكـ   لمرـ

   لميـبةدق ـد   دءـبصلمرةـقيـ ـ ي. .6
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 إجراءات الرقابة الداخلية على المخزون السلعي:

   ـد  ل بيـد كد  ميـد ـ م يـللىـد خ   ـكج ـب ـ م  قـقج لمليـققـد ج دءدــد  ل بميـد ع قيـقا  :ـ

ـبحمثـك لم لمدـقـئلم ي ـل  ـكلي: حكككـق
 
 ـ ة م ــقلمظفعـد خ   ـ حكككدـةدضئ 

ةـبجكـد  ل  ءـققـطحصع ـ .1  د م  ـد ـ  ئلإـد لمدرـ

ـةدمنص  ـققـد ـ  ئلإـ .2  قـ ـسة ــبةـب  ل ــ سة ـب  ـد لمدرـ

ةـ كي يـل   ـل ربتـققـد ئكـد ـ ىـ .3   ل  ـدمـ ة ي ـبأ ميـد ـ  ليـدملمجلـم

  

 الرقابة الداخلية على المدفوعات النقدية:اجراءات 

   ـ    ـد  ل بيـد كد  ميـدممج  ـب مكطلمل ــد نقككيـكج ـب ـكم  قـق ـكلي:

:ـقلمظــــــــــ ـكقــــــــــلم ـبيلــــــــــكدــبقــــــــــ ـد صــــــــــ  ـة  ــــــــــ ـكن ــــــــــيـد  ــــــــــم ـ .1
 
د فصــــــــــ ـبمــــــــــقـد  مص صــــــــــ ــدممج ر ــــــــــيـط ثــــــــــ 

 ةيلملجـــةل  ـثـكقـلم ـب  يــجم ـطـعـد كط  ـ .ـ

 فص ـبي ـبق  يـد صنكةعـدممج قيـب  قـضـةبي ـ   ـدممج قيـب  كطلإد  .2

 قح ة يـد  تزد ـبيج دءـل  ميـد كطلإـب لمج ـد  م  ــب   ـب ـ ح  ـه اـد  م  ــبرل  ـقيـ ـ ي. .3

 لك ـ    ـة   ي ـد  م  ــدم ت ةـةد ئ ط يـل    ـفيــطترـد  م  ـ. .4

ـكفمكـبـ ـل  .5   ميـد كطلإـلكـ  ت.د ئصلمإـللىـ يج رـققـدملمرـ

دــد صنكةعـةب ـ ي ـةـ حلمإـ لىـد ـن  .6   حكككـد ـق ـد للىـملمجلـم

ـدمف جئـ صن ـك ـدم  ةعـةق  بقل  ـقلإـد رصكةـفيـد كط    .7  د ة ـ

 

ــ
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 إجراءات الرقابة الداخلية على الأصول الثابتة:

 د م  مي:كج ـب ـكم  قـ    ـد  ل بيـد كد  ميـللىـد صلمإـد ث بميـد نق  ـ

  حكككـدمـ ة م ــةد  مص ص ــدممج قيـب  ل  إـد م  مي. .1

 دملمدطقيـللىـد   دء 

 د م  ـد صلمإـة  نمب  ـ 

 ـطلإـلم يـد صلمإـدم تردة 

ـ ـم  يـد ة جمي. .2
 
 ة لإـقيزد ميـ قكك ييـ لإ  ط ــد  ب    ميـ ـج 

دــد ث بميـكـي : .3   ن ميـسة ـ   لمجلـم

 ـد جكــ

 ـد نلمع

 ـ  ريخـد   دء

 ـد م  في

 نمفميـد  ل  ك 

 د مـقي ـللىـد صلمإـ كـد    رـد خم في. .4

 د فص ـد م  ـبي ـ فق ــد صم  يـةد نفق ــد  ب    مي. .5

  حكككـد   سـد صئمحـ  ل  كـل ـ لمعـققـب لمدعـد صلمإ. .6

      ـد  ل بيـللىـل لإـد تم رـةد ـةدــةدمع  ــد صتيرة .7

 د صلمإـبةـد يئج ره ـــرد يـد ةكة ـد لمص ـكيـققـدلمن ء .8

ـدمف جئـ  جكــةد ـةدــةق  بقل  ـقلإـبرصك   ـفيـد كط   . .9  د ة ـ

 د م ميزـبي ـد نفق ــد ـدرييـةد نفق ــد  ب    مي. .10
 

 م  2022/   3 /     20 (  بتاريخ     10 ة هذه اللائحة في الاجتماع رقم )   يأعتمد مجلس إدارة الجمع

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 رئيس مجلس إدارة جمعية اضطراب طيف التوحد بالمنطقة الشرقيةــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 دكتور/ منصور بن حسين الجبرانـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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