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 مقدمة 

هذذذذذذذذذذذقا الذذذذذذذذذذذدليت عقذذذذذذذذذذذدا الإيفذذذذذذذذذذذاطاة ال ذذذذذذذذذذذ  ت   هذذذذذذذذذذذا    يذذذذذذذذذذذة ا ذذذذذذذذذذذ  ا   يذذذذذذذذذذذ  التوحذذذذذذذذذذذد با   قذذذذذذذذذذذة 

 الش قية لحفظ الوثائق الخاصة واتلفها .

 ال  اق :

ا  و يؤسذذذذذذذذذذذا   قسذذذذذذذذذذذذا وبذذذذذذذذذذذذا    يسذذذذذذذذذذذدلدل هذذذذذذذذذذذقا الذذذذذذذذذذذذدليت   يذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذذ  ي  ذذذذذذذذذذذت ل ذذذذذذذذذذذذال  ال   يذذذذذذذذذذذة 

حيذذذذذذذذذذذذذؤ تقذذذذذذذذذذذذذ    هذذذذذذذذذذذذذ  مسذذذذذذذذذذذذذ ولية ت  يذذذذذذذذذذذذذق  الإطايةاياطاة ال   يذذذذذذذذذذذذذة وا سذذذذذذذذذذذذذ ول   و مذذذذذذذذذذذذذ   م  ذذذذذذذذذذذذذ  

 سة ومتاب ة ماع ط  فيلقه السيا

 الوثائق   إطاية

حسذذذذذذذذذذ  ا ت اصذذذذذذذذذذها يذذذذذذذذذذ  م ا لذذذذذذذذذذا ب قذذذذذذذذذذ  ال   يذذذذذذذذذذة  إطايةتقذذذذذذذذذذوا ال   يذذذذذذذذذذة ب فذذذذذذذذذذظ الوثذذذذذذذذذذائق ل ذذذذذذذذذذت 

 الاتي :وتش ت  

 ى .الائ ة ا ساسية لل   ية و ي لوائح نظامية      •

كاة يذذذذذذذذذذ  ال   يذذذذذذذذذذة ال  وميذذذذذذذذذة مو ذذذذذذذذذذحا بذذذذذذذذذذ  بيانذذذذذذذذذاة كذذذذذذذذذذت مذذذذذذذذذذ  ضذذذذذذذذذذو ة والافذذذذذذذذذ  اسذذذذذذذذذ ت ال  •

 ا  ضا   ا  سس    و غ  ه  م  ا  ضا  وتاي خ انظ ام .

ا بذذذذذذذذذذذذ  تذذذذذذذذذذذذاي خ بداعذذذذذذذذذذذذة ال ضذذذذذذذذذذذذو ة ل ذذذذذذذذذذذذت  ضذذذذذذذذذذذذو وتذذذذذذذذذذذذاي خ مو ذذذذذذذذذذذذح الإطايةسذذذذذذذذذذذ ت يذذذذذذذذذذذذ  م  ذذذذذذذذذذذذ   •

 ة( و     في  الاندلا  والسب .اباة /ال زكيا)الانتخال ضو ة و   قة اك سابلا 

  ت ا ت ا اة ال   ية ال  ومية س •

  الإطايةس ت ا ت ا اة وق اياة م     •

 الس لة ا الية وال  كية وال هد. •

 س ت ا  ت  اة وا صول . •

 م فاة لحفظ كافة الفوات   والاع الاة. •

 س ت ا  ا اة وال سائت  •
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 س ت التب  اة  •

 الاحتفاظ بالوثائق 

 لوثائق ال   لديلا وذلك حس  ال يا  التال  :ال   ية ب  ي  ا إطايةت تفظ  •

 حفظ طائ  )ل ت الوثائق ال س ية ( .1

 تو د م فاة تو   نوع الس لة ي  كت قس   .2

عذذذذذذذذذت  الاحتفذذذذذذذذذاظ بلسذذذذذذذذذخة الكتويونيذذذذذذذذذة ل ذذذذذذذذذت م ذذذذذذذذذ   و مسذذذذذذذذذ  د حفذذذذذذذذذاظ   ذذذذذذذذذ  ا  فذذذذذذذذذاة  مذذذذذذذذذ   .3

هذذذذذذذذذا وكذذذذذذذذذقلك مثذذذذذذذذذت العلذذذذذذذذذعال والا اصذذذذذذذذذ   وغ     الإياطة   ذذذذذذذذذ  الت ذذذذذذذذ    ذذذذذذذذذد ا  ذذذذذذذذذائ  الخاي ذذذذذذذذذ 

 لتوف   ا ساحاة ولس  ة است اطة ال ياناة .

 فظ ال   ية اللسخ الالك  ونية ي  م ا  ام  .ت  .4

مذذذذذذذذذذذذت بذذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذذ  الوثذذذذذذذذذذذذائق عذذذذذذذذذذذذت  الت ا إ ذذذذذذذذذذذذ ا اةوا قسذذذذذذذذذذذذاا بال   يذذذذذذذذذذذذة طليذذذذذذذذذذذذت  الإطاياةل ذذذذذذذذذذذت  .5

 ا  م ظ  وم ت  .و اهع دلا   د ال    وا اطتلا ب    وحفظها و يففدلا

ل  ذذذذذذذذوع اليلذذذذذذذذا لضذذذذذذذذ ا  ال   يذذذذذذذذة ب فذذذذذذذذظ الوثذذذذذذذذائق ب   قذذذذذذذذة ام ذذذذذذذذ  وم ظ ذذذذذذذذة يسذذذذذذذذهت ا تقذذذذذذذذوا .6

  دا الوقوع ي  مظ ة الفقدا  او الس قة او الت  .

 إتلل الوثائق 

ت  ذذذذذذذذذذت ال   يذذذذذذذذذذة بت دعذذذذذذذذذذد    قذذذذذذذذذذة الذذذذذذذذذذتخ   مذذذذذذذذذذ  الوثذذذذذذذذذذائق ال ذذذذذذذذذذ  اندلذذذذذذذذذذ  ا ذذذذذذذذذذدة ا حذذذذذذذذذذدطة  •

 الإ لنذذذذذذذاةمثذذذذذذذت  للحتفذذذذذذذاظ بلذذذذذذذا وت دعذذذذذذذد ا سذذذذذذذ ول  ذذذذذذذ  ذلذذذذذذذك و غ  لذذذذذذذا وثذذذذذذذائق غ ذذذذذذذ  يسذذذذذذذ ية

 والب فوياة ب د اندلا  صلحيدلا .

تذذذذذذذذ  الذذذذذذذذتخ   مدلذذذذذذذذا ب ذذذذذذذذد اندلذذذذذذذذا  مذذذذذذذذدة ك ة فيلذذذذذذذذا تفاصذذذذذذذذيت الوثذذذذذذذذائق ال ذذذذذذذذ  ع ذذذذذذذذ  اصذذذذذذذذداي مذذذذذذذذق •

 . الإطايةو وق    يلا ا س ول الت فيقي وم    الاحتفاظ بلا  

الوثذذذذذذذذذذذائق ب   قذذذذذذذذذذذة ام ذذذذذذذذذذذ  ب ذذذذذذذذذذذد م ا  ذذذذذذذذذذذة وا ت ذذذذذذذذذذذاط اتذذذذذذذذذذذلل تشذذذذذذذذذذذ ت ل  ذذذذذذذذذذذة ل ذذذذذذذذذذذتخ   مذذذذذذذذذذذ   •

 وس ي ة وغ   مض ة بال يئة وتض   اتلل كامت ل وثائق .

 ا يفذذذذذذذي لاتذذذذذذذلل م ضذذذذذذذ ا يسذذذذذذذ يا و ذذذذذذذت  الاحتفذذذذذذذاظ بذذذذذذذ  يذذذذذذذ  تكتذذذذذذذ  الل  ذذذذذذذة ا شذذذذذذذ فة   ذذذذذذذ  ا •

   .م    ت نسخ ل  س ول   ا    
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(     5   ا ددددددددد       جلدددددددددم يةااض رمب دددددددددد اادددددددددرقاة ف ددددددددد  ا ت  ددددددددد      ر دددددددددد ا  دددددددددق  د  ددددددددد  ارتمددددددددد  اعتمددددددددد     ددددددددد  

 م2021/   9   /30 ت ايخ    

 

                                                      

    ا   ي  التوحد با   قة الش قية يئي  م    إطاية    ية ا                                                                        

 طكتوي/ م  وي ب  حس   ال ب ا                                                                             
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