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 المقدمة

ـــــــ ـلن  ــــــــ ـ ـــــــ ـد كد  ــ ـــــــم ـد  عمبـ ــــــــ ـد مم ــــــــ ـبمقــــــــــنـ  ـ ـــــــ ـ اخليــــــــ ـ قـ ـــــــنـدام ــ دـ ـ ـــــــ ـد ق ـــــــ ـللدعيــ مــ ـــــــكـعــــــــاـ بقصـــــــكـد مـنـ

ــــــ ـ ــ ـ ـ ــــــيـ   ــ ــ ـ ـ ــــــ ـ ـ  ـ ــ ـ ـ ــــــ ـ ـ ــ ـ ـ ــــــم ـ يـ ــ ـ ـ ــــــاـ قـ ــ ـ ـ ــــــم ـ ـ م لـ ــ ـ ـ ــــــم ـد يل ــ ــ ـ ـ ــــــاـب ـ  ـ ــ ـ ـ ــــــكـعـ ــ ـ ـ ــــــإـد مـنـ ــ ـ ـ اـ ـ ـــــــ ــ ـ ـ ــــــيـ ت ـ ــ ـ ـ ــــــم ـ  ـ ــ ـ ـ ــــــ ـدلـهـ ــ ـ ـ ـــــــلإـبـ ـ ـ ـ جلـ

ـــــــ ـدام ــــــــيـل  ـ ـ ـــــــ ـ  ل نـ ـ ـ ـــــــنـدام ــ دـ ـ ـد ق
 
ـــــكد ــ ـ ـ ـــــــ  ـجــ ـ ـ ــــــ ـد كد  ــ ـ ـــــــيـ د  عمبـ ـ ـ ــــــــ ـد كد  ـ ـ ــــــم ـد  هـ ـ ـــــمــ ـ  ـ ـــــقادـةــ ــ ـ ـ ــــــ اـدـ ـ ـــــمكـد خليــ ــ ـ ـ ـــــــاـدملـ ـ ـ مم ـ

مـــح.ـ ـ ليل ـاـد مملـمــم ــإـمنكهـمـ ل ـاـ  لحم ـ ـد مخفــ ـعـاـمل ــ ـجلـلإـبـ ـ ـدلـهـم ـلد ي ـسـ

ـ

    -تقييم إجراءات الرقابة الداخلية الخاصة بالإيرادات والمصروفات للجمعية حسب الآتي: 

  قـنـ ج دءد ـد  عمب ـد كد  ـ ـد خمص ـبكلرةـدل  دـد .ــ -ب

ـ -ب   قــنـ ج دءد ـد  عمب ـد كد  ـ ـد خمص ـبكلرةـداص لدم .
 

 دورة الإيرادات: 

  : -تتكون دورة الإيرادات من الخطوات التالية

ـ .1    قىـبع ـد مبرعـعاـدام ح

 تسخـ ـبع ـد مبرعـ .2

  حصـ ـعه غـد مبرع .3
 

 مدخل العمليات: »الخطوات التمهيدية لمراجعة العمليات بدورة الإيرادات.«

ــــــ ـ ــ ـ ـ ــــــماـلن  ـ ــ ـ ـ ــــــاـد  ـ ــ ـ ـ ـــــــ ـلد يمع ــ ـ ـ ــــــ ـد خليــ ــ ـ ـ ــــــ ـملـ ــ ـ ـ ــــــىـ هـيـ ــ ـ ـ ـــــــــ  ـم ـ ــــــاـد ميـ ــ ـ ـ ــــــ ـعـ ــ ـ ــــــكـ  لحم ــ ــ ـ ـ ــــــــ ـ بـ ـ ــــــ ـدا دجيـ ــ ـ ـ ــــــكءــيل ــ ــ ـ ـ ــــــــ ـد هـ ـ عهـ

ــــــكـ ــ ـ ـ ــــــــ ـل حك ـ ـ ـــــــــ  ـدـ خليــ ــــمـكـلد  ـ ــ ـ ـ يـ ـ ملـ ـــــ ــ ـ ـ ـــــــ ـد ت ـ ـ ــــــــىـ ـم ــ ـ ــــــ  ـم ـ ــ ـ ـ ـــــــــ ـد ميـ ــــــــ اـلن  ـ ـ ــــــمـد خليــ ــ ـ ـ ـــــــلإـ فـ ـ ـ ــــــــيـ خ ـ ـ ــــــــاـد مـ ـ دـ ــ د ق

 بــ ـا ـ ـم ـىـ ـم ـ ـجلـلإـد مبرمـم ـل اخصفـمـدـلـمـ  ـي:

 أ/ سياسة التسويق:

ـــ ــ ـ ـ ــ ـ ـ ــــ ـدـد ـد  ـ ــ ـ ـ ـــــكل ـدل ـ ــ ـ ـ ـــــ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ــــنــ  ــ ــ ـ ـ ـــــ ـ ففـ ــ ـ ـ ـــــ ــلا ـ ــ ـ ــــ ـلر ـ  لحم ــ ــ ـ ــــ ــ ــ ــ ـ ـ يـ ـبعـ ـــــ ـ ــ ـ ـ ـــــ ـد ت ـ ــ ـ ـ ــــتــيمبـ  ـ ــ ـ يـ ـ  ـد ــ ــــــ ــ ـ ـ ــــاــت ـ ــ ـ ـ ــــمـاـمـ ــ ـ ـ يـ نـ

يـ . د ـعتـ ف إـمل ـ ـ مكدــ   ـد ت  نلمـ خك ـفيـ  ب    ـد خليـ اـ

 ب/ الالتزامات القانونيــة:

دـ ي ـلد   ل ـدايلـكـب م. د مم  ـد مـنكـعاـد تزد ـد خليـ ـبم ق ـ ج ـملىـ

ـ
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 ج/ تدفق العمليات وعناصر الرقابة:

ـــــــيـ ـــــــ ـد مـ ـ ـ ــــــــم ـد صـ ـ ـ ــــــــ ـد يل ــ ـ ـــــــكـبمكدـ ــــــــ  ـ قصـ ـ ــــــــنــ ـ ـ ــــــمـ  لحم ــــــــــ ـد م ـ ـ ــــــــاـ   فـ ـ ــــــــاـعـ ـ ــــــــيـ ل ـ ـ ـــــــم ـلد مـ ـــــــلإـد يل ــ ـ ـ ـــــمـ ممــ ــ ـ ـ ــــــــنـب ـ ـ  مـ

هـم. ـ ممريـخـلرلـ
 
ـبل ـيـم ـىـ جـ دءد ـ  ـم ـد  عمبـ ـد كد  ــ ـدـقادـةم ـتـ ـنكد ـد قهـضـلد  ــ م ـت ـج ـ هيـم

ـــــــاـ   ـ ـ ـــــــ دءـ ل ـ ـ ـ ــــــ دـدلجـ ـ ــــــــ كـهـ ـ ـــــــاـ ـ ـ ـ ـــــ  ـدلـ ــ ـ ـ ـع   ـ
 
ـــــم ــ ـ ـ ـــــــنكد ـبرعمعـ ـ ـ ـــــــ ــد  ـ ـ ـ ـــــــ ـهـ ــــــــم ـل حلـ ـ ــــــــلإـمل ــ ـ ــــــــاـب ـجلــ ـ ـــــــكـعـ ـ ـ لحم ــــــــــ ـد مـنـ

ــــــــكـ ـ ــــــــ ـص ـــــــــ ةـ  مـنـ ـ ـــــــمرـمـنـ ـــــــيـد مــ ـــــــلإـبم مم ــــــــــ ـ  ـ ــــــمـ كدـ ـ ــــــــ دـعـ ـ ــــــــ ـد  ـــــــــ م اـلهـ ـ ـــــــ فمـللدـ ـــــــكـ ــــــــــج تـ  ــــــــ ـت   ـ د مهــــــــ عـــعـ

ـــــــنك ـ ـ ــــــــ ــد  ـ ـ ــــــــنـهـ ـ ــــــــاـعــ ـ ـــــمـبــ ــ ـ ـ ـــــــ ـعـ ـ ـ ـــــــ ـدا مبقـ ـ ـ ــــــــيـع   ـ ـ ـــــــمكـ  ـ ـ ـ ـــــــإـد  مقـ ـ ـ ــــــــاـ ـ ـ ــــــــنـ ل ـ ـ ــــــــاـــ ـ ـــــماـلعـ ــ ـ ـ ــــــــ ـلـعإ ـ ـ ــــــــ ــد يل ــ ـ د ـعــــــــاـ ــــــــــ ع ـهـ

 د ــعــ ـبلـد  ـف ي ـعـلإـد قــنـدا ـج  ـدـيـد م ـمبم ـد هن ــ ـ قـلإ ـمـد مـكـة.ـ

ـــــ ـ ــ ـ ـ ــــ ــد خليــ ــ ـ ـ ـــــ ــد ـ ــ ـ ـ ــــ ـدءد ـد  عمبــ ــ ـ ـ ــــاــدلجـ ــ ـ ـ ـــــ ـعـ ــ ـ ـ ـــــلاـعجلـمـ ــ ـ ـ ــــاــب ـ م ـ ــ ـ ـ ــــ ـدـد ـ ل ـ ــ ـ ـ ـــــكلرةـدل ـ ــ ـ ـ ـــــ ـبـ ــ ـ ــــــمـ ـد خمصــ ـ ـ ـــــكد ـد يل ــ ــ ـ ـ   ـ ـ

د نحــد مملي ـ:ـ-بحـثـ ل اـ ق ـلفمـملىـ

 

 إجراءات الرقابة الداخلية:

ــــــــكبـدلـ ـ ــــــنكـ هـ ــ ـ ــــــكدرـ ــ ـ ــــــــ ـبقصــ ـ ـــــــىـا ـ ـ ـ ـم ـ ـــــمء  ــ ـ ـ ــــــه ـبنـ ــ ـ ـــــــنـد مم ــ ـ ـ ــــــــ ـع ـ ـ ـ ـليقـ ــــــ ــ ـ ـ ـــــــحـبلـد ي ـ ـ ـ ــــــ عـبلـدام ـ ــ ـ ـ ـــــــاـدامهـ ـ ـ ـــــغـعـ ــ ـ ـ ـــــيـداه ـ ــ ـ ـ ــــ ــدءد ـبم قـ ـ ـ جـ

ــــــتنكـد قهــــــضـ حلـــــــ ـرعـــــــنـ ـ ــــــــثـ  ــــــــ ـد  ــــــنكـعـــــــاـمــــــكةـ  ـــــــخـعـــــــلإـد ي ــــــنـبــــــــ ـع ـ
 
ـــــــ ـدلـ قــــــكد ــ دـءـةـــــمـ ـ ــــــغـ ــــــ د ــــــم  ـداه ـ

ــــــ ــ ـ ـ ــــــلحـا ـ ــ ـ ـ ــــــثـ  ـ ــ ـ ـ ــــــه ـبحــ ــ ـ ـ ــــــ  ـع ـ ــ ـ ـ ــــــ ــ ـ ــ ـ ـ ـــــــخـعت   ـ ــ ـ ـ ــــــلإـ  ـ ــ ـ ـ ــةاـل ـ  ـ ــــــ ــ ـ ـ ــــــتنكد ـدافقـ ــ ـ ـ ــــــىـدا ـ ــ ـ ـ ــــــ ـم ـ ــ ـ ـ ــــــ دءد ـد  عمبـ ــ ـ ـ ــــــفـ ـ جـ ــ ـ ـ ـ ـبت ـ

 :ـ-ع ـتنكـد قهـضـنلـمـ  ـي

ـ  ـ . داه غـعلإـ  مبـ  د نسخ ـد للى:ـ    ـ ليـد يلـ ـلم عإـبم مصـكـملىـ

ـ ـ    ـ لىـع نـد مم ه .  د نسخ ـد ثم ـ :

ـ هقىـفيـد ـدرة.ــ  د نسخ ـد ثم ث :

 :ـ-  م ـد  عمب ـد كد  ـ ـعمـ ليـ ج ـب ـ م لاـ

ــــنـــ ـ ـ ـــــــــ ـهـــــــ دـد ق ـ ــــــمــ اـ ـــــــثــ قـ ــــــ ـ  قــــــيــد مبرمـ ـ ـ ــــــيـمل ــ ـــــ ــدرـفـ ـ ــــــإـصـــــــ ــ ـ ـد خــــــمـاـد قـ ــــــمــق ـ ـ ـــــمــق  ـبلـع ــــــنــع ـ ـ ـــ ـدرةـع ـ ـــــ ـ لجـ

ــــــ ـ ـ ــ ـ ـ ــــــيـد كدم ـ ــ ـ ـ ـــــــــجـ ـدـ ـــــــ ـبم ت ـ ــ ـ ـ ــــــ  ـ قـ ــ ـ ـ ـــــــــ ـد ـ ــــــــخ ـد خمـ ـ ـ ــــــق ـد  ـ ــ ـ ـ ـــــــيـدـ ـ ـ ــــــااـللم مم ـ ــ ـ ـ ــــــمعـدام حــ ــ ـ ــــــــي ـ ل ــ ـــــ ـعـ ــ ــ ـ ــــــقــج دءــرد ــ بـ

ــدا ـتنكد ـلد مقمريـ ـ  مبرمـم ـدام قـمة. جــ ـ ـإـد مك ـ ـد  ـيـمل ــ ـ مـكد

ـ 
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 إجراءات الرقابة الداخليـة على أوراق القبض:

ـلدضمم. •
 
  حك كـ    ـعاـ إـ  ـفيـدصكدرـ نكد ـد قهضـل حك كي مـ حك كد

ـــ • ــ ـ ـ ــــــ ـمل ـ ـــــلـإـ هـيـ ـــــيــ ميـــــمـر ـعـ ـــــيـ ـد  مصمصــــــمـ ـد  ــــــ ـ ـد  ـ ـــــإـهــــــ ــد لرديـللـ ـ ـــــاـــيفك ـ ـــــيـ ـعـ ـــــمـ ـبـ إـعثــــــ ــد فصــــــ ـد مـ

 بعي ـد صنكلي.ــ

بلرديـد قهضـلا  ـبـ يفمـفيـع م ـبعي ـلفيـ ـم ةـعـظ ـع  لك. •  د ممد  ـملىـ

ـــــخـ فمـ • ــ ـ ـ ـــــيــتسـ ــ ـ ـ ـــــتـنكد ـد  ـ ــ ـ ـ ــــــ ـبما ـ ــ ـ ـــــمـ ـد خمصــ ــ ـ ـ ـــــلـإـد هـم ـ ــ ـ ـ ـــــمــجلــ ــ ـ ـ ـــــخـ ـد  ـ ــ ـ ـ ـــــهـضـتسـ ــ ـ ـ ــــــ ـ لرديـد قـ ــ ـ ــــــ ـ مصــ ــ ـ ـ ـــــــ ـ ـعــ ــ ـ ـ  خصـ

ـ دامبرمي ـلد م مءاـلبهنـعمـ ج ـب ـ م لنإـه ــد ــعـ ـعاـبـم م :  د خليـ ـملىـ

o د نـد م مبـ 

o د نـداسمـبـعنإـ 

o مريخـد سم ـ  

o .عه غـد مبرع 

o .ــلر ـعفمجئـبي ـن  ـد هن ـللي ـعمـهــعكل ـبــعـ ـبلرديـد قهض  مل ـج ـ

o ـ   مكدــد مقمري ـد كلري ـماـعهم غـد   دـد .

 

 إجراءات الرقابة الداخلية على المقبوضات النقدية:

ــــــ اـ ــ ـ ـ ــــــ ـدا دجيـ ــ ـ ـ ــــــفـ ـمل ــ ــ ـ ـ ــــــيـت ـ ــ ـ ـ ةــبـ ـ  ـ ــــــ ــ ـ ـ ــــــتـبم قـ ــ ـ ـ ــــــيـ  ـد صفـ ــ ـ ـ ــــــ ـد مـ ــ ـ ـ ــــــ دءـد  عمبـ ــ ـ ـ ــــــاـبجـ ــ ـ ـ ــــــم ـعـ ــ ـ ـ ــــــ ءـهـ ــ ـ ـ ــــــ دءد ـجـ ــ ـ ـ ــــــ ــدلجـ ــ ـ ـ ـــــــ ـهـ ـ ـ تيمهـ

دـجـ ـ ـد هـمـدـيـ  ـم ـد  عمبـ ـد كد  ــ ـد خـمصـبماقهـ ـم ـد نقك ـ ـهـي  :ـ- ــثـب ـبهـنـدلجـ دءد ـد 

ـــــــ اـل  • ـــــ ـــد  مصمصـــــــمــ ـداميمر ــ ـ ــــــ ـــلدصـ ــــــــنـد يلـ ـ ــــرــ ق ـ ــ ـ ـ ــــــىـبن ـ ـ ـ ـــــــ ـملـ ـ ــــــمــ ـد ـــــــمــ  ـد نقك ـ ـــــلــإـ  ـ ـ ــــيـــ ـ  ـ ـ ـ ـــــ ـــ يــ ـ ــــــــنـد يلـ ـ ق ـ

ــــمــ ــ ـ ـ ــــ ـبعـ ــ ـ ــــمــ غـداقهـ ــ ـ ـ ــــــكــداهـ ـ ـ ــــغـــد مـ ـ ـ ــــــهـضـداه ـ ـ ـ ــــــــ ـبقـ ـ ــــمــ يـ قـ ـ ـ ــــــهــضـلد ثـ ــــتــنكـد قـ ـ ـ ــــــنـع ـ ــ ـ ـ ـــــــلىـد لكـ ن ـ ـ ـ ــــثـــ مـ ـ ـ ــــــخــ ـبحــ ـــــاـــيـ ـ عـ

ـلد  دـلإـ مـلىـ  كدعـداه غـفيـ  مبـد خليـ ـبم هن .
 
 د ثم ثـدـقـ ـبتسخـ ـا  ـعحم بـم

 «ـد  يـ حل ـبرعم ـعت    .ـ هلإـدل صم  ـ» ـيمرـد قهض •

 ــدص ـ ج دءد ـد قهضـماـد كدلإ •

ـدافمجئ •  د خ ـ

ـ

ـ
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 تقييم إجراءات الرقابة الداخلية على الإيرادات:

ـــــــ ـ ــ ـ ـ ــــــــسـدا دجيـ ـ ـ ـــــــ ـر  ـ ــ ـ ـ ــــــه اـ قـ ــ ـ ــــــ ـد مم ــ ــ ـ ـ ــــــ ـد يـ ــ ـ ـ ــــــمـعهـ ــ ـ ـ ـــــــنـ م هـ ــ ـ ـ ــــــ دـد اـليمـ ــ ـ ـ ــــــىـدل ـ ــ ـ ـ ــــــ ـم ـ ــ ـ ـ ــــــ دءد ـد  عمبـ ــ ـ ـ ــــــــ ـ جـ ـ ـ ــــــمءـ ـصــ ــ ـ ـ ــــــكـد إ ـ ــ ـ ـ منـ

ـــــــ ـ ـ ــــــ ـم ـ ــ ـ ـ ــــــــنــلرةـد  عمبـ ـ ــــــمـبمقـــ ــ ـ ـ ــــــك ـ حقـقفـ ــ ـ ـ ــــــــ ـعـ ـ ــــــاـ  يـ ــ ـ ـ ــــــمخكع ـمـ ــ ـ ـ ـــــــ ـدا ـ ـ ـ ــــــىـد  عمبـ ــ ـ ـ ــــــمــم ـ ــ ـ ـ ــــــــ ـد مملـ ـ ــــــكــرجـ ــ ـ ـ ــــــ دـد ـ محك ـ ــ ـ ـ ىـدل ـ

ـ يل ــ ـد ـم  ـد نقك ـ . ـعلمــ  
 
  لأهـكد ـدامـعيـ ـنلـمـ جـ  ـ قــلـم

يــــــــ ــ ــــــــ  ــ ـــــــكـع ـــــــيـ  ـــــــم ـد  عمبـــــــ ـم ــــــــىــلرةـدل ـــــــ دـد ـد مـــــــيـتيـ ــــــمـهـــــــيـدلجـــــــ دءد ـدـ ـ ـــــــم ـد منفــــــــ  ـب ـ قـــــــ رـعـ م ـــــــىـداك ـــــــ ـد يـ

ـــــــــ ـب ـ ــــــــيـ جـ ـ ـــــــ ـد مـ ـ ـ لــ ـــــــــضـدلجــــــــ دءد ـدا   ــــــــمبــيـ ـ ـــــــ ـمــــــــاـ ــ ـ ـ ـــــــــ ـد نم جـ ـــــــيـ قــــــــم ـد  يـ ـ ـ ـــــمـهـ ــ ـ ـ ــــــمـلعـ ـ ـــــمــم   ـ ــ ـ ـ ــــــــ م ـد مملـ ـ ةمدــــــــيـلعـ

دـ ـنـدام ــ . قــنـعـك ـ ــيرهـمـد  ـقـلـيـدـيـد ق
 

 دورة المصروفات:

ــــــ دءـ ـ ــ ــــــ ـبلـ ـ كــمبمـ ــــــىـبصــــــــ ـ كـم ـ ــــــيـد مصــــــــ ـ ــــــيـ  ـــــــك ـ  ـ ـ ـــــمـلد مـ ـ ـ ــــــمـبـت ـ ــــــ ـدـلـ ـ ــــــ ـد يل ــــــــم ـدامكد  ـ ـ ـــــــكلرةـداص لدـــــــم ـةمدـ ــــــكـبـ  قصـ

دـــ اخ ـــــ ـ ـــــ ــدءـعـ ـ ــ ــــمــءـبصــــــ ــبلـ ـ ـ ـــــــكدلإـعهــــــمـ غـدعمنـ ـ ــيـــ ــــــ ـدعاـبـ ــ ـ ـ ـــــاـــا ـــــــ ـلد  ـ ـ ــــــ ـمـ ــــــمــ ـد نم جـ ــــــىـد يل ــ ـــــمــد ـ لـ دـــبمل ــ ــــــ ـ ـــــــكبـعـ ـ ــــــ ـل هـ ـ ـ ليــ

ــــــيمرـ ــ ـ عــد  ــ ــــــ ــ ـ ــــــثـعـ ــ ــ ـ ـ ــــــاـللحـ ــ ـ ـ ــــــمكـبماـرـ ـ ــ ـ ـ ــــــ ـد  صـ ــ ـ ـ ــــــيـا ـ ــ ـ ـ ــــــنـ  ـ ــ ـ ـ ــــــ اـــ ــ ـ ـ ــــــ ـد خليــ ــ ـ ـ ــــــ دءــد ـ ــ ـ ـ ــ ــــــ ـ ــ ـ ـ ــــــكدــ  ـ ــ ـ ـ ــــــ ــلدم ـبقمـ ـلرةـداصـ

ــــيــــلرةـ ـ ـ ــــــ ـل نم ـ ـ ـــــمــم ـبلـد صــ ـ ـــــمــ  ـد ه ـ ــــمــنـد ــ ـ ـ ــــــ ـ ـ ـ ـ ــــــكـا ـ ـ ـ ـــــمـاـل يـ ــــ ــدءـعت ـ ـ ـ ــــ ــدــد  ـ ـ ـ ــيـــ ـ ــ ـ ـ ــــ ـد  ـ ــ ـ ـ ـــــــكـد خفـ ـ ـ ـــــــ  ـل حك ـ ـ ـ ــــــم ـد  ـ ـ دـصفـ لدا

ـلتسخـ إ ـدـيــدم ـ ـد خليــ .ـداص لدم ـبكدلإــلاـد   دء

 

 حيازة الأصول الثابتة:

ـــــــ ـ ـ ـ ـــــــكـد فصـ ـ ـ ـــــــ ـبقصـ ـــــإـلا ـ ــ ـ ـ ــــــ ـبـ ـ ـــــ ـدامي قـ ــ ـ ـ ـــــــاـد صـم ـ ـ ـ ــــــميلم  إـلل دعـ ـــــتر ـلد ــ ــ ـ ـ عــد صــــــــ ـدا ـ ـــــ ــ ـ ـ ـــــكـ ـ ــ ـ ـ ـــــــاـ حك ـ ــــــــ ـعـ ــــــكـ  لحم ــ ـ  بـ

كـد ــــــــ ـ ـــــــاـدـ صــ ـ ـ ـــــــ ـبــ ـ ـ ـــــــ لر ـد فصـ ـ ـ ـــــــاـد  ـ ـ ـ ـــــإـعـ ــ ـ ـ ـــــمـب ـ ــ ـ ـ ـــــــإاـنلـ ـ ـ ـــــ ـبـ ــ ـ ـ ـــــــلم ـ ـدامي قـ ـ ــــــ ـلد  ب ــ ـ ـ ـــــــم ـدلردـ ـ ـ ـ ـــــــكـداص لدـ ــــــــيـل حك ـ ـ ـــــــ ـد مـ ـ ـ  ثمبمـ

ــــــاـ ــ ـ ـ ــــــ ـعـ ــ ـ ـ ــــــىـا ـ ــ ـ ـ ــــــــ ـم ـ ـ ــــــمـ تر ـ ــ ـ ـ ــــــمـج ة ـلعـ ــ ـ ـ كـع ـ ـــــــ ــ ـ ـــــمـ بصــ ــ ـ ـ ــــــتثل همـل ـ ل  فـ ــ ـ ـ ــــــيـت ـ ــ ـ ـ ــــــ ـد مـ ــ ـ ـ ـــــــاـ  ـ ـ ـ ــــــتثل همـللــ ــ ـ ـ ــــــ ـلت ـ ــ ـ ـ ـــــمـد خليــ ــ ـ ـ  ل  فـ

ـــــ ــ ــ ـ ـ ـــــمــ ـ  فـ ــ ـ ـ ـــــإـ  نفمـب نلـ ــ ـ ــــــلحـبم ــ ــ ـ ـ ـــــــخـ  ـل  ـ ـ ــــــكدم  ـلد سـ ــ ـ ـ ــــــيـد ـ ــ ـ ـ ـــــ ــفـ ــ ـ ـ ـــــمـ للىـ  فـ ــ ـ ـ ــــمــاـدـ ــ ـ ـ ـــــــ  ـعت لـ ــ ـ ـ ـــــــ ـبـ ــ ـ ـــــــبـ ـ مصــ ــ ـ ــــــم ـعحم ــ ــ ـ ـ مل ــ

ـــــــكدم  ـل ـ ـ ــــــيـد ســــــخـ  ـلد ـ ـ ـ ــــــ ـفـ ـــــــ ـد ثم ــ ـ ـ ــــــمـبمل مدـ ـ ـــــــ ـب ـ ـ ـ ـــــــم ـدامي قـ ــــــــلإـداص لدـ ـ ــــــــلحـبت ــــــــجـ ـجلــ ـ ــــــمـ  ـ ـ ـــــإــ  نفمـلج لـ   ـــــــلحـبم ــ

   ـىـبـككـد جمرهـمـد  ـنـ .

ـ 
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 تدفق العمليات:

دـــ ـــــ ــ ـ ـ ــــــ دءـداـ ـ ــ ـــــمءـ ــ ـ ـ ـــــــ  ـبـنـ ـــــــيـ جـ ـ ـ ــــــم ـد مـ ـ ـــــــ ـد يل ــ ـ ـ ــــــ ـت   ـ ـ ـــــــم ـ  ــ ـ ـ ــــــم ةـلداص لدـ ـ ـــــــكلرةـد مــ ـ ـ ـــــــمصـبـ ـــــــم ـد خـ ـ ـ ـــــــ ـد يل ــ ــــــكـبمكدـ ـ  قصـ

كـد ــــــــ ـ ـ ــ ـ ـــــمءـد صــ ــ ـ ـ ــ ـ ـ ــــــ ـلدعمنـ ــ ـ ـ ــ ـ ـ ـــــــ ـبم  عمبـ ـ ـ ــ ـ ــــــ دءد ـد خمصــ ــ ـ ـ ــ ـ ـ ـــــــــ ـلدلجـ ــ ـ ـ ــــــ ـا ـ ــ ـ ـ ــ ـ ـ ــــــــيـ  ددـ ـ ــ ـ ـ ــــــتنكد ـد مـ ــ ـ ـ ــ ـ ـ ـــــــ ـدا ـ ـ ـ ــ ـ ـ ــــــيـعجلـمـ ــ ـ ـ ــ ـ ـ ـــــــ ـ  ـ ـ ـ ــ ـ ـ ــــــ ـبمل مدـ ــ ـ ـ ــ ـ ـ  ثمبمـ

ـــــــم ـ ــ ـ ـ ــــــم ـبلـدا   ـ ــ ـ ـ ــــــ كـداقمر ـ ــ ـ ـ ــــــاـ ـ ــ ـ ـ ــــــ ـعـ ــ ـ ـ ــــــ ـا ـ ــ ـ ـ ــــــ ـعي دـ ــ ـ ـــــــاـ  لحم ــ ــ ـ ـ ــــــثـ ل ـ ــ ـ ـ ــــــ اـ ــ ــ ـ ـ ــــ ــد خليــ ــ ـ ـ ــــاــعهـ ــ ـ ـ ــــــكةـعـ ــ ـ ـ ــــــ ـدايملـ ــ ـ ـ د كد  ــ

ــ ة.  داهم

 إجراءات الرقابة الداخلية على عمليات الشراء:

ـــــــكبـمل ـ ــــاــ هـ ــ ـ ـ ـــــ  ـبلـعـ ــ ـ ـ ـــــك  ـد منفــ ــ ـ ـ ـــــ   ـ داـ ــ ـ ـ ـــــــ ـ ـ ـبـ ـ ــــــمـ  ـد صـ ـ ــــاــصــ ــ ـ ـ ـــــ ــدءـعـ ـ ــــــ ــد  ـ ـ ـ ـــــكدــ  ـ ــ ـ ـ ــــــ ـكـ مـ ـ ـ ــــاــ ـ ــ ـ ـ ــــمــةـعـ ــ ـ ـ ــــ ـدءـمـ ــ ـ ـ ـــــ ـد  ـ ــ ـ ـ  ــ

ـــــــ ـلن  ــــــــ ـ ـــــــم ـد ه ممـ دـصفـ عــلع ـــــــكـ ـــــــ ـــــــمكـبماـرـ ــــــــاـل حك ـ ـــــــ ـ مـــــــنـد  صـ ـــــــكـهــــــــ ــد يل ــ ــــــ دءاـل يـ ــ  فـ ــــــإ ـ ن ــــــــنـ  ــــــــ ـ

ــ ـــــــيـ ـــــــمكـتيــــــــكــدا ـدانم ـــــــ ـدـ رـ ــــــ ـ ـ ـــــــنـد مـنــــــــكـ حك ـــــــكـب ــــــــيمرهمـلد مــــــــمرـداـ ـــــــكـد ـــــــم عفمـ مـ ــــــ دءاـلمنـ ــ ـــــــ ـ رـ ـــــــااــــــــــنـ ن ـــــــنـبعـ

ــــــمــم «.ــ ـــــــ ن ةـ ـ ــــــمـكـب ـ ـ ــــــنــ نـعـــــــ ن ةـد ــــــمـ  ـ»عـ ـــــ ــدءـ ـــــــثــ ـ ـ ــــــيـبعــــــ ــد  ـ ـــــــ ةـرةـفـ ـ دـصـــــــفم ـداـ ـــــمـ  ل ــ ـ ـ دـصفم  ـ ـــــــ ـع عــــــــاـع مبقـ

ـــــمبم  ــ ـ ـ ــــــــ ةـد م ـ ـ ــــــــاــد ـ ـ ـــــمـ ل ـ ــ ـ ـ ـعلـ رـ ــــــ ــ ـ ـ ـــــــإـداـ ـ ـ ــــــــ  ـ ن لـ ـ رة«ـد ـ ــــــــ ـ ـ ـــــــلإـ»د فم ـ ـ ـ ـــــتــنكـد هــ ـ ـــــمــبم ـع ـ ـ ـــــ ــةـد م ـ ـ ـــــىــــد ـ ـ ــمـــ م قـ ــ ـ ـ ــــــــ دءــنلـ ـ ــــــــاـ جـ ـ عـ

ــــــتنك  ـبـدةـ ــ ـ ـ ـــــــ ـدا ـ ـ ـ ــــــ  ـدا مبقـ ــ ـ ـ ـــــــم ـت ـ ـ ـ ـــــــ ـد يـ ـ ـ ــــــيـ  م ـ ــ ـ ـ ـــــماـلدـ ــ ـ ـ ــــــ ـب ـ ــ ـ ـــــــلإـد خمصــ ـ ـ ـــــــ ـد هــ ـ ـ ــــــ دءـلبلدعـ ــ ـ ـ ـــــــ ـد  ـ ـ ـ ــــــاـبلدعـ ــ ـ ـ ـــــــ ـبــ ـ ـ ـــــــــ ـلدا مبقـ د  لـ

ـــــمـكـ ــ ـ ـ ـــــ ن ةـ ـ ـ ــ ـ ـ ـــــ ــبلـ ــ ـ ـ ــــمـبم ــل ـب ـ  دـ ــ ـ ـ ــــ ـةـد م ـ ــ ـ ـ ـــــــك ــد ـ ــ ـ ـ ــــــ دءـ ـ ــ ـ ـ ــــــ ـد  ـ ـ ــ ـ ـ ــــــ ـبلدعـ ــ ـ ـ دـدـ ــــــثـب ـ  ــ ـ ـ ـــــــ ـاـ ــ ــ ـ ــــــمخكعفمـد مم ــ ــ ـ ـ ــــــ ـ  ـ ــ ـ ـ همعـ

ـــــــ ــــــمــم ـ ـ ـ ــــــيـ  ـد ه ـ ـــــــ ـ  ــــــيـرـ لـ ـ ـ ـــــــمـ لــــــــاـب ممـ ــــــــنـ ظفمرهـ ـ ـــــــ ـ حمـ ـــــــلاـدا ــــــتـر م ـد ج ـ ـــــمــ ــ ــــمــليـدــــــقـ ـ ـردجفـ ـ ـ  دكـبــــــمـ   ي ـاـللم مـ

دـ ـنـدام ــ . ـبم ن ـه ـ  ق
 
ـ جيـ ـبــ ـهـ ــد يل ــ ــعيكلعـم    ـ ـداـكةـاـلدـيـ ـمكـمـك ـ ـهم  ـمـبم كدم ـ 

ــــلـإـ ــ ـ ـ ــــمـ ـرةـد هــ ــ ـ ـ ــــ ــبفـ ــ ـ ـ ــــــمبم ــل ـب ـ  دـ ــ ـ ـ ــــ ـةـد م ـ ــ ـ ـ ـــــىــد ـ ــ ـ ـ ـــــم فمـ لـ ــ ـ ــــــم  ـلجر ــ ــ ـ ـــــ ن ةـد ــ ــ ـ ـ ــــــنـعـ ــ ـ ـ ــــمـم ـل ن ـ ــ ـ ـ ــــــم  ـد ه ـ ــ ـ ــــقـ ـد ــ ــ ـ ـ ــــــ ـدـ ـ ـ بماقمبـ

ـــــمـبم ـ ـــــاــتســـــخـ   مـفــــــيـ  ـ ـــــمـ  ـللم مـــــمـليـ بــــــكـعـ ـــــرـــ ـــــــ ـملــــــىـلصــــــــكـد ه ـــــمـم ـ لــــــىـد خـ ـبلـبعـــــ ــد  ـــــ ـدءـ يمبـ ـــــــرـ دا  ـــــــ  ـعـــــاــداـ

 داـرـ اـلج مدإ مـ لىـ  ـمبـدا ـتر م .ــ

ـيضـ ج دءد ـد  عمب ـد كد  ـ ـد  يـ خ ـمل ـ ـد   دءـعاـ  ك:ـ  لعلمـ قك ـ ل اـ  لحم  ـد مي  ـملىـ

دــ. .1 ـــ ـدرةـدا تر م ـع مق  ـماـ ـدرةـد مخ ياـلد م  ـدا  لج

ــــــتنكـ .2 ــ ـ ـ ــــــــكدــع ـ ـ ـــــــإـبقمـ ـ ـ ــــــلحـ ـ ــ ـ ـ ـــــــــ  ـ ـ  ـ ــعـد ـ ـــــم ــ ـ ـ ــــــاـدا ـ ــ ـ ـ ــــــــمصـبعــ ـ ــــــــلإـد مصـ ـ ــــــ ـعـ ــ ـ ــــــــم ـداميمر ــ ــــــــاـد  مصمصــ ـ ــــــــ ـبــ ـ د فصـ

رةـد هــلإ.ـد    ـ دءـبلـدم ــ

د كدم  ـعاـعه ــد  ةـد م مبم ـللصـرةـع مق  . .3  د تسخـ ـفيـ

ـداسخ  ـفيـد كدم  . .4   ج دءد ـدا مبق ـعمـبي ـد    ـدا   ـعاـداـرـ اـللي ـد هـم م 

ـد يم  .5  ع مبق ـبرصكةـد  مماـدا ممكـ  لـرـ اـعلإـرصـكهنـفيـد  مما

 ت     .  عـنـبلدع ـد   دءـبصـرةـع .6
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 إجراءات الرقابة الداخلية على المخزون السلعي:

ـ د خم  ـ ج ـب ـ م لاـعجلـم ـعاـدلج دءد ـد  عمبـ ـد فمع ـعت م:    ـد  عمب ـد كد  ـ ـد   ـل ـملىـ

 ـي ـملمـ لي: دــع ئ  ـ ـبحـثـ  
 
  حك كـع  ل ـم ـعـظفيـد خم  ـ حك كدـلدضمم

ةــيكـد  إ مءـعاـدحصفمـ .1 دـرـ ـد   د م  ـد ه مئلإ

ـ .2 ـلدانص  ـعاـد ه مئلإ دـرـ  ع  ـسخ  ـبلـب معم ـ سخ ـب مـد 

ــةـ كي نـة لمـعمرلتـعاـد مكـد ـ ىـ .3   م  ـدا  ل ي ـب لـ ـد ه مم ـداـج

  

 اجراءات الرقابة الداخلية على المدفوعات النقدية:

  ـبماكدـمم ـد نقك  ـ ج ـب ـ م لاـعمـ لي:  ـ  م ـد  عمب ـد كد  ـ ـدامي 

ــــــــ ـ .1 ــ ـ ـ ــــــنـد  ـ ــ ـ ـ ــــــ ـ ن ـ ـ ــ ـ ـ ــــــ  ـل  ـ ــ ـ ـ ــــــ ـد صـ ــ ـ ـ ـــــــكدــبعـ ــ ـ ـ ـــــــ ـبقمـ ــ ـ ـ ـــــــ ـ قـ ــ ـ ـ :ـعـظـ ــــــ   ــ ـ ـ ــــــ ـدلثـ ــ ـ ــــــم ـداميمر ــ ـ ــ ـ ــــــاـد  مصمصــ ــ ـ ـ ــــــ ـبــ ــ ـ ـ د فصـ

م ـثـ قــ ـبم ت ـجـ ـدـيـد كدم ـ .ـ  ليـعيـإـلـ

 د فص ـبي ـبعم  ـد صنكليـدامي ق ـبم قهضـللي ـ   ـدامي ق ـبم كدلإ .2

ـمل ـ ـد كدلإـبلـج ـد  ـ م ــ   ـب ـ حل ـه ــد  ـ م ـبرعم ـعت     .عحمل  ـد .3    تزد ـبقج دء

 مك ـ    ـل ل ي ـد  ـ م ـدا  مةـلد ممد  ـم   مـفيــدترـد  ـ م . .4

ـ فـكـبـ ـمل ـ ـد كدلإـعكـ لت. .5  د مصـكـملىـ ـيمرـعاـداـرـ

ــد ـد صنكليـلب ـ يمـةـ حـكـ ل .6 اـج  ىـد هن  حك كـد  ق ـد ملىـ

ـدافمجئـ صنمـ  ـدا  لعـلع مبقإ مـعلإـد رصكةـفيـد كدم   .7  د خ ـ

 

ـ 
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 إجراءات الرقابة الداخلية على الأصول الثابتة:

د صـكـد ثمبم ـد نقم ـد مم ـ :   ج ـب ـ م لاـ  م ـد  عمب ـد كد  ـ ـملىـ

  حك كـدا  ل ـم ـلد  مصمصم ـدامي ق ـبم ملمكـد مم ـ . .1

د   دء ▪ دـدق ـملىـ  دا

ـ ▪  د م  ـد صـكـل  نـب م

 ـدلإـعـل ـد صـكـدا تردة ▪

ـد خليـ . .2 ـ  ـم  
 
ـ هيم  ل لإـعيزد ـ ـ قك  ي ـ لإ مدم ـد  ب لم ـ 

ـ هي : .3 ــد ـد ثمبم    ن ـنـسخ ـ  لـج

ـد يكــ ▪

عـ ▪ ـد ن

ـ مريخـد   دء ▪

ـد م  ف  ▪

 نـفـ ـد  إ  ك ▪

د صـكـ كـد   مرـد خم ف . .4  د مـعي ـملىـ

  فص ـد مم ـبي ـ فقم ـد صـم  ـلد نفقم ـد  ب لم ـ .د .5

دـعـد صـك. .6 عــعاـب    حك كـد  مسـد صمـحـ  إ  كـة ـ 

ع لإـد  ـمرـلد ـلد ـلدافلم ـد ص يرة .7     م ـد  عمب ـملىـ

ـ .8 ـد صـكـبلـد تئجمرهم  ـرد  ـد خكل ـد عمصمـ  ـعاـدعمنمء

ـدافمجئـ  يكــلد ـلد ـلع مبقإ مـعلإـب .9  رصك  مـفيـد كدم  .د خ ـ

 د ملـيزـبي ـد نفقم ـدلـدري ـلد نفقم ـد  ب لم ـ . .10
 

 م   2021/    9 /      30 (  بتاريخ      5  ة هذه اللائحة في الاجتماع رقم )   يأعتمد مجلس إدارة الجمع

ــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ــ ـ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ــ ـ ــ ــ ـ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ــ ـ ــ ــ

 رئيس مجلس إدارة جمعية اضطراب طيف التوحد بالمنطقة الشرقيةــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 دكتور/ منصور بن حسين الجبرانـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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